西安文理学院领导干部履行经济责任述职报告撰写要点

（适用于行政部门）
1、 任职起讫年月

2、 任职部门概况

1、目标和职能；
2、组织架构、领导分工和内部管理模式；
3、部门运行经费及部门所掌控经费的主要来源及构成、使用和分配情况（包括日常办公经费、因部门职能而掌握的切块经费等）。
3、 任职期间履行经济责任情况
1、贯彻执行党和国家的方针政策以及学校的各项规定，部门及部门职能范围内的重大经济事项的决策程序和执行情况； 
2、履行学校职能情况，在学校发展中的主要业绩和经验体会。可围绕与本部门职责相关的决策、组织、协调等工作进行阐述；
3、为履行学校职能及部门内部建设方面的内部规章制度建设情况及内部管理状况； 
4、在确保部门及部门所管辖的国有资产安全完整方面采取的具体措施；
5、任职期间经手或应负责任的未完重要事项，如签定的合同、协议或发生纠纷尚未解决的经济事项等；
6、本人遵守国家财经法纪及廉政规定的情况。
4、 其他

1、部门或学校工作面临的问题和有关管理建议；
2、其他需要特别说明的事项；
3、其他内容和相关数据请认真填写附表。
纪委办公室（监察室）、审计处
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